	Приложение 1

Утверждено приказом отдела образования

администрации Вадинского района
№ 132а   от 14 .09.2023г.

План

работы отдела образования администрации Вадинского района

на  2023-2024 учебный год

Совещание с руководителями ОО

	№
	 Мероприятия
	 Сроки 
	 Ответственные 
	 Примечание

	1.


	Приоритетные задачи и направления работы в 2023-24 учебном году
Итоги  проведения летней оздоровительной кампании   2023г,   занятости детей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Сентябрь
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела  образования

 Качурина О.М., методист отдела образования

Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	2.


	Организация работы ОО  по обеспечению комплексной безопасности учреждений образования
	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	3.


	Организация  питания в образовательных организациях Вадинского района в 2023-2024 учебном году


	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	4.
	Анализ проведения государственной итоговой аттестации  в форме ОГЭ, ЕГЭ выпускников  9-11 классов
	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела образования
	

	5.

	Комплексная безопасность обучающихся в период осенних каникул
	Октябрь
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	6.


	О проведение конкурсов профессионального мастерства педагогических работников в 2023-2024 учебном году
	
	Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела образования
	

	7.


	О  подготовке и проведении социально-психологического тестирования обучающихся, направленного на раннее выявление незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ в соответствии с единой методикой социально – психологического тестирования
	
	Забодаева С.Ф., методист отдела образования


	

	8.


	Мониторинг охвата детей 5-18 лет программами дополнительного образования  в учреждениях дополнительного образования, в т.ч. обучающихся «группы риска»
	
	Качурина О.М., методист отдела образования


	

	9.


	Контроль  целевого использования  учебников, приобретенных за счет средств бюджета.


	
	Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	12.

	Аттестация педагогических работников


	Ноябрь
	Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела образования
	

	13.


	Об организации работы с детьми-инвалидами и детьми с ОВЗ


	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	14.


	Особенности  проведения итогового сочинения (изложения) для обучающихся 11 классов ОО Вадинского района как формы доступа к ГИА по образовательным программам среднего общего образования в 2023-2024 учебном году.
	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	15.


	Организация работы в системе РИС ЭШ и РС ЭДО


	
	Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	16.


	Организация работы в ОО района  с несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах в период зимних каникул. Мониторинг деятельности педагогов – психологов с детьми и подростками, требующими особого педагогического внимания и контроля

	Декабрь
	Забодаева С.Ф., начальник отдела образования


	

	17.


	Комплексная безопасность обучающихся  в период  школьных зимних каникул


	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования 
	

	18.
	 Организации работы родительского контроля по мониторингу горячего питания обучающихся в МОУ СОШ с. Вадинск
	
	Бураева Г.Н., директор МОУ СОШ  с. Вадинск


	

	19.
	Итоги деятельности Центров образования «Точка роста» в 2023-2024 учебном году (на базе МБОУ ООШ с. Вадинск им. Лёвина)
	Январь
	 Беспалов С.А., директор МБОУ ООШ с. Вадинск им. Лёвина
	

	20
	Итоги проведения муниципального этапа Олимпиады школьников
	
	Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	21.


	Требования к учебно-методическому обеспечению образовательного процесса в  ДОУ 
	
	 Колупанова Н.Г., заведующий детским садом « Солнышко»

	

	22.


	 Создание условий для развития и творческих способностей обучающихся МОУ ДО  ДД и ЮТ с. Вадинск

	Февраль
	Чуфарова О.В., директор  МОУ ДО ДДиЮТ с. Вадинск
	

	23
	Организация «открытого режима» ОО: состояние работы сайтов, работа в электронных базах
	
	Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	24.


	Мониторинг деятельности классных руководителей ОО Вадинского района по профилактике правонарушений и преступлений несовершеннолетних
	Март 
	Забодаева С.Ф., методист отдела образования


	

	25.


	Организация безопасного отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в каникулярный период 2024 года
	
	Качурина О.М., методист отдела образования

Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	26.


	О благоустройстве территорий образовательных учреждений, организации и проведении экологических субботников


	Апрель
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования


	

	27.


	Порядок организации  и проведения государственной итоговой аттестации выпускников IX, XI классов  в 2024 году
Организация приема на обучение в 1 класс в 2023-2024 учебном году
	
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	28.


	Результаты участия обучающихся в конкурсах и мероприятиях различного уровня


	
	Качурина О.М., методист отдела образования

 Драгунихина Ю.А., главный специалист отдела образования
	

	29.


	Анализ работы отдела образования   за 2023-2024  учебный год.
	Май
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	30
	О подготовке школ к новому учебному году


	
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	31.
	Организация работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием и  ЛТО в период летних каникул 2024 г
	
	Качурина О.М., методист отдела образования


	

	32.
	Об  организации работы  по учету и комплектованию в ДОУ
	
	Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела образования


	

	33
	 Соблюдение мер безопасности обучающихся в пришкольных лагерях и  ЛТО
	Июнь
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	34.


	О награждении педагогических работников


	
	Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела
	

	35
	Анализ обеспечения образовательных учреждений учебной литературой
	
	Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	36
	Организация работы образовательных учреждений по профилактике несчастных случаев с детьми, профилактике безнадзорности, преступлений и правонарушений в летний период
	Июль
	Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	37

	Подготовка образовательных учреждений к приемке 2024г. Проведение  ремонта, противопожарных, антитеррористических, санитарно-гигиенических мероприятий.
	
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	38

	О соблюдении комплекса мер антитеррористической, противопожарной безопасности  в образовательных организациях 

	Август
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	Разрешительная и контрольно-надзорная деятельность отдела образования

	1
	Мониторинг укомплектованности школьных библиотек. Обеспеченность школьными учебниками.
	Август 
	Забодаева С.Ф. методист отдела образования
	

	2.
	Мониторинг трудоустройства выпускников ОО  9 и  11 класса.
	  Сентябрь 
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	3.
	Мониторинг работы образовательных организаций в ЭСО Пензенской области
	Постоянно
	Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	4.
	 Мониторинг наличия в образовательных организациях муниципального  задания
	В течение  кварталов
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	5.
	Контроль  выполнения требований СанПиН к организации питания в МДОУ детский сад

« Солнышко».

Контроль выполнения требований СанПин  к организации питания в общеобразовательных организациях.


	Постоянно
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	6.
	Организация государственной (итоговой) аттестации
	Декабрь-июнь
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качества образования

Кусакина А.В., заведующий методическим кабинетом отдела образования


	

	7.
	Заполнение сегмента ЕГИССО (компенсация, питание, ЖКУ)
	Постоянно
	 Стеклянникова М.Н., бухгалтер отдела образования


	

	8.
	Мониторинг правонарушений среди несовершеннолетних
	Постоянно
	Забодаева С.Ф. методист отдела образования
	

	9.
	Мониторинг  «Организация антитеррористической защищенности объектов образования»
	Постоянно
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования


	

	10.
	Мониторинг заполнения образовательными организациями электронного журнала
	Постоянно
	Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	11.
	Контроль  осуществления ремонтных работ по подготовке к новому учебному году
	Постоянно
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	12.
	Контроль летней оздоровительной кампании
	Май-июнь
	 Качурина О.Н., методист отдела образования 
	

	13.
	Мониторинг «Соблюдение порядка приема в образовательное учреждение, отчисления обучающихся, восстановления, оставления на повторное обучение, условного перевода в следующий класс»
	Постоянно
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Мясникова Т.В., методист отдела образования
	

	14.
	Мониторинг « Организация  и проведение  благоустройства территорий образовательных учреждений»
	Постоянно
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	15.
	Мониторинг учета посещаемости занятий обучающихся, состоящих  на профилактическом учете 
	Ежемесячно
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Забодаева С.Ф., методист отдела образования
	

	16.
	Контроль соблюдения  лицензионных и аккредитационных требований.
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования


	

	17.
	Мониторинг деятельности классных руководителей
	В течение года
	КусакинаА.В., заведующий

методическим кабинетом отдела образования
	

	18.
	Мониторинг развития  допобразования  в ОО
	Постоянно
	 Качурина О.М., методист отдела образования
	

	19.
	Контроль за качеством и объёмом выполнения ремонтных работ в ОО 
	Постоянно
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	20
	Осмотры технического состояния зданий и сооружений объектов образования.
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	21
	Контроль за проведением тренировок по действиям в случае ЧС в образовательных организациях


	В течение года
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	22
	Мониторинг соблюдения санитарно-эпидемиологических норм и требований
	В течение года
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	23
	Мониторинг посещаемости  и заболеваемости обучающихся (воспитанников) ОО
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	24
	Мониторинг организации горячего питания обучающихся начальной школы (в том числе детям с ОВЗ, обучающимся на дому)
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	26
	Мониторинг травматизма
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования
	

	27
	Работа с обращениями граждан
	В течение года
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	Разработка нормативно-правовых и инструктивно-методических материалов

1

 Подготовка плана работы по противодействию терроризму
 Сентябрь 

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования

2

Подготовка приказа «О закреплении муниципальных образовательных учреждений и их филиалов за конкретными территориями Вадинского района»

Январь

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования

3

Подготовка постановления  «Об определении  местонахождения  лагерей, организованных образовательными организациями, осуществляющими организацию

отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время (с дневным пребыванием), лагеря труда и отдыха в каникулярный период

Март

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела  образования

4
Подготовка постановления  « О порядке предоставления путевок  в загородные  лагеря отдыха и оздоровления детей,  лагеря, организованные образовательными организациями, осуществляющими организацию  отдыха и оздоровления обучающихся   в каникулярное время (с дневным пребыванием), детский лагерь труда

и отдыха Вадинского района
Март

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования

Мероприятия по воспитательной работе

( участие в региональных и всероссийских мероприятиях)



	5
Внесение изменений в локальные акты отдела образования в связи с внесением изменений в Закон «Об образовании в Российской Федерации» (ФЗ №273 от 29.12.2012г.)
По мере необходимости

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования
6
Подготовка проектов приказов, распоряжений по основным направлениям деятельности

Внесение изменений в  программу «Развитие образования в Вадинском районе»

По мере необходимости

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования
7
Подготовка приказа «О приемке образовательных учреждений Вадинского района к новому 2023-2024 учебному году

Июнь

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования
8
Подготовка приказа « Об организованном проведении выпускных праздничных мероприятий в 2024учебном году 

Август 

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования
9
Подготовка постановления и приказа  по определению маршрутов школьных автобусов для подвоза обучающихся в общеобразовательные организации

Август

Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования


	


Организационно – аналитическая деятельность

	1
	 Контроль реализации муниципальной программы «Развитие  образования в Вадинском районе»
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования
	

	2
	Работа комиссии по проверке готовности образовательных организаций к новому учебному году 
	Июль-август
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования
	

	3
	Работа комиссии по обследованию ОО (совместно с ГИБДД) на состояние работы по профилактике ДДТТ и обучению детей основам безопасности поведения на дорогах
	Август
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	5
	 Подготовка и размещение на сайте документов для ежегодной оценки механизмов управления качеством образования  
	В течение года
	  Специалисты отдела образования 
	

	6
	Анализ реализации дополнительных общеразвивающих программ
	 1 раз в полугодие
	 Качурина О.М., методист отдела образования
	

	9
	Участие в организации повышения квалификации руководящих, педагогических  работников подведомственных образовательных организаций
	В течение года
	КусакинаА.В., заведующий

методическим кабинетом отдела образования
	

	10
	Подготовка информационно-аналитических, справочных и других материалов, докладов
	В течение года
	Специалисты отдела образования
	

	11
	Освещение работы муниципальной системы образования в средствах  массовой информации


	В течение года
	Специалисты отдела образования
	

	

	12
	Анализ деятельности  образовательных организаций района по вопросам:

-организации перевозок и питания обучающихся и воспитанников образовательных организаций;

-внедрения информационных технологий в образовательный процесс
	В течение года
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования 
Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования


	

	12
	Анализ поступивших в отдел образования обращений граждан
	 В течение года
	Семисчастнова Г.В., начальник отдела образования 
Подгорнов А.С., юрисконсульт отдела образования 
	

	15
	Подготовка аналитических материалов по итогам участия и проведения процедур оценки качества образования, обучающихся района
	В течение года
	Душутина И.И., заведующий сектором  управления качеством образования

КусакинаА.В., заведующий

методическим кабинетом отдела образования
Мясникова Т.В., методист отдела образования
	


 
 Начальник отдела образования

 администрации Вадинского района                                                                                            Г.В. Семисчастнова
